Senor

Guatemala, 29 de agosio del 2014.

Francisco Javier Antonio Ardon CQuezada
Viceministro del Deporte y Ia Recreacion
Ministerio de Cultura y Depories

Su despaclio

Estimado Senor Viceminisiro:

De o manera mas atenta me dirijo a usted con el proposilo de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
técnico profesionales mimero 10271-2014, aprobado mediante Acuerdo Ministerial ntimero
335-2014, correspondiente al mes de agesto y para el pago de mis honorarios estoy
presentado la factura Serie B No.32,

Actividades realizadas:

Resultados Ohtenidos:
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Apoyar en la logistica de capacitaciones que realiza el
Departamento de Desarrollo de Fersonal.

Elaborar ndminas de descuenios y apories de la Direccion
correspondientes al  Programa de Profesionalizacion de la
Universidad Galileo e [INAF, asi como la verificacion de los
elaborados por las Delegaciones de Recursos Humanos.
Elaboracién de reporie de capacitaciones realizadas por el
Departamenio de Desarrollo de Personal.
Conlrol de asistencia del Praograma de INTECAP, |

Se desarrollaron & capacitaciones, donde se fortalecid el
involucramiento del personal del Ministerio de Cultura y Deportes,
Con el seguimiento de los procesos administrativos de pago de la
cuota mensual del Programa de Profesionalizacion, se logro la
actualizacion de los apertes y descuentos que se efectuan.

Con la elaboracion del informe de capacitacion, se logra mantener
actualizada Ia informacion para cualquier consulta.

En la coordinacion del Programa de INTECAP, se logra llevar ei
confrol de asistencia de cada participante; para tomar las medidas
disciplinarias respectivas.




